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À l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de : 
 

1. Adapter une présentation en tenant compte du public et du contexte 

pour optimiser le contenu et la conception. 

2. Assurer la cohérence d’une présentation en créant et en personnalisant modèles, 

thèmes et mises en page dans le masque pour uniformiser l’identité visuelle. 

3. Optimiser le rendu visuel en manipulant objets graphiques, dessins et images pour 

améliorer l’esthétique et l’accessibilité. 

4. Mettre en page des graphiques en appliquant les options avancées pour clarifier 

titres, axes, légendes et étiquettes. 

5. Enrichir une présentation en intégrant et paramétrant des fichiers audio/vidéo et 

en séquençant les effets pour dynamiser la diffusion. 

6. Intégrer des données en utilisant liaison, importation et exportation pour mettre à 

jour et sécuriser les contenus. 

7. Préparer l’animation d’un diaporama en personnalisant les paramètres et en 

utilisant le mode Présentateur pour maîtriser la diffusion. 

Boostez votre carrière grâce à la maîtrise d’un logiciel incontournable et mettez en valeur vos nouvelles 

compétences avec une certification de niveau ! 

Nos parcours pédagogiques sont confectionnés sur-mesure, ils vous permettent de rapidement assimiler des 

compétences utiles sur Microsoft PowerPoint 

 Objectif global de la formation : 

 Compétences visées : 
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Formation PowerPoint niveau avancé 
 

Parcours Essentiel – maîtrise opérationnelle des fonctionnalités avancées 
 

 

 
Cette formation, strictement alignée sur le référentiel France 

Compétences RS7524 ICDL - Créer des présentations 
visuelles et animées avec un logiciel de PréAO (niveau 
Avancé), vise la maîtrise experte du Présentation Assistée par 
Ordinateur. Le niveau Avancé reconnaît la maîtrise approfondie 
d’un ensemble élargi de fonctionnalités, permettant au candidat 
d’optimiser l’utilisation du logiciel et de répondre à des besoins 
professionnels plus complexes. À l’issue du parcours, l’apprenant 
maîtrise le périmètre attendu au niveau Avancé. 

 

 

Les modalités de formation 

Profils des apprenants : Tout Public 

Durée : 10H (en visioconférence) 

Prérequis : Avoir un ordinateur (PC 

ou MAC) doté d’une carte son avec 

une connexion Internet. 

Test de positionnement – Entrée 

de formation 

Certificat : RS7524 - ICDL - Créer des 

présentations visuelles et animées 

avec un logiciel de PréAO 
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 Organisation selon public & contexte
 Cadrage du message, timing, contraintes de salle 
 Bonnes pratiques d’accessibilité (contrastes, tailles, texte alternatif) 

 Masques, modèles & thèmes
 Masque des diapositives, mises en page personnalisées 
 Création/édition de modèles et thèmes ; application ciblée 

 Objets graphiques & outils de dessin
 Formes, alignement/distribution, grille/repères, coordonnées 
 Retouche d’images (luminosité/contraste, N&B, transparence, recolorisation) 

 Gestion du texte de remplacement ; enregistrement d’objets 

 Graphiques avancés
 Types et séries (changement de type par série, axe secondaire) 
 Titres, légende, étiquettes, noms d’axes 

 Échelle, intervalles, écart/chevauchement colonnes/barres 

 Médias, enregistrements & animations
 Insertion vidéo/audio (y compris en ligne), audio de fond 
 Enregistrements audio/écran ; intégration dans la présentation 
 Orchestration des animations (ordre, sur puces/éléments de graphique) 

 Liaisons, intégrations, import/export & sécurité
 Boutons d’action, navigation (diapo, diaporama personnalisé, fichier, URL) 
 Données liées/intégrées (mise à jour/rupture) ; images liées 

 Fusion de présentations, export (image/RTF/vidéo) ; protection par mot de passe 

 Diaporamas personnalisés & mode Présentateur
 Création/édition de diaporamas personnalisés 
 Minutage, lecture en boucle, automatique/manuelle 

 Annotations, écran noir/blanc, gestion du temps et des notes 

 Révision finale
 Reprise des notions clés vues durant la formation. 
 Questions/réponses avec le formateur pour lever les dernières incompréhensions. 
 Conseils et astuces pour consolider les acquis et éviter les erreurs fréquentes. 

 Simulation d’épreuve – Test Prépa ICDL :
 Mise en situation réelle via un test blanc type ICDL. 
 Environnement de test chronométré pour s'habituer aux conditions d'examen. 
 Correction collective avec analyse des résultats. 
 Identification des axes de progression restants. 

 Programme : 
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Cette formation de 10 heures (Parcours ESSENTIEL) permet de passer d’un usage confirmé à une 
pratique avancée, structurée et professionnelle de PowerPoint, en se concentrant sur les compétences à 
plus forte valeur ajoutée. Elle débute par la mise en place d’une base visuelle cohérente grâce aux 
thèmes et aux principes clés du masque des diapositives (niveau opérationnel), afin d’harmoniser 
rapidement une présentation. 

Tout au long du parcours, les participants renforcent leur maîtrise de la construction des diapositives, 
de la gestion des objets et des visuels, et apprennent à optimiser des contenus (images, formes, 
graphiques/diagrammes) pour améliorer l’impact et la lisibilité. Les animations et transitions avancées 
essentielles sont abordées avec mesure, au service de la narration et sans surcharge, en privilégiant 
clarté, cohérence et accessibilité. 

La progression intègre également les bases de finalisation et de diffusion : vérifications, sécurisation 
simple, export (PDF) et préparation de la présentation (mode Présentateur – initiation). Enfin, la 
formation comprend une préparation à la certification RS7524 - ICDL - Créer des présentations 
visuelles et animées avec un logiciel de PréAO (niveau Avancé) à travers des exercices ciblés, une 
révision guidée et un test blanc au format, afin d’aborder l’épreuve avec méthode et confiance. 

 Ce que vous allez apprendre 
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Dispositif de suivi de l’exécution de 

la formation 

• Emargement numérique. 

• Exercice pratique à la fin de chaque chapitre 

• Simulation d’épreuve – Test Prépa ICDL 

• Certificat de réalisation de l’action de 

formation. 

Moyens pédagogiques et techniques 

• En distanciel - en face à face sychrone. 

• Formation individuelle 

• Documents supports de formation 

partagées. 

• Exposés théoriques 

• Etude de cas concrets à partir de projet de 

l’apprenant. 

• Exercice pratique à la fin de chaque 

chapitre. 

• Mise à disposition en ligne de documents 

supports à la suite de la formation. 

CERTIFICATION 
 Nom de la certification: RS7524 - ICDL - Créer des présentations visuelles et animées avec 

un logiciel de PréAO. 
 Organisme de certification: ICDL France 

 Code de la certification: RS7524 

 Lien vers France compétences: https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7524/ 
 

Modalité d’évaluation 

 
 Test de positionnement pour le stagiaire – Test Eval ICDL 

 Passage du certificat – ICDL (Epreuve ICDL en ligne, surveillée, sans support, selon les exigences 

du certificateur) 

• Temps alloué : 35 minutes. 

• Nombre de questions : (QCM et mises en situation) 36 questions, 3 niveaux de difficulté. 

• Certification obtenue à partir de 75% de bonnes réponses. 

• Certificat valable pour une durée de 3 ans. 

 
Méthode mobilisée et modalité d’évaluation 

 Équipe pédagogique

Formation dispensée par un formateur professionnel. Son CV est disponible sur 
simple demande. 
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 Délai d’accès 

 Formation accessible pour des personnes en situation 

 

 

 
Entretien téléphonique pour analyser votre besoin de formation. 

Vérification des Prérequis. 

Dossier administratif complet–Formulaire d’inscription avec : 

 Bon de commande 

 Accord de prise en charge 
 

 

 
 

Nous pouvons démarrer la formation dans un délai de dix jours.                                              

Formation accessible pour des personnes en situation handicap 

Vous pouvez me contacter pour étudier votre projet sur le numéro et le mail suivants: 

 

Contact - référent pédagogique et handicap 

Mail : Contact@forma-select.fr 

TEL : 07 59 25 46 51 

 

 
 
 

Vous pouvez me contacter pour étudier votre projet  

Vous pouvez consulter notre politique d’accessibilité via le lien suivant : 

 
 https://forma-select.fr/charte-handicap/ 

 

 Modalité d’inscription 
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